
KUC0701 作成日

１．日　時 （土） 担当

２．場　所 確認

３．出席者

１）日時 ２）場所
３）内容

６．結　果

　①　剣連ドメインのメール・アドレスの発行、及び再配布について

④HP定期改訂の準備・確認

３）剣連メールアドレスの発行、及び再配布について

　　　・別紙のようにカテゴリー毎に担当を分担、次回までに原案を作成。
　⑤　各団体ＨＰのサイト運用について

８．次回予定
③用具整備・分担記事内容確認
⑤課題対策（今後の予定）

２）各団体ＨＰの運用責任者（新規「守秘義務誓約」：7月中に実施）

⑥その他

アクアス事務所（予定）９月８日（土）１４：００～１６：３０
①個人情報保護・運用細則原案検討 ②少年育成コンテンツ改訂詳細

　　　・運用方法については、別途資料（守秘対象）を配布する。
３）その他

　②　剣連サイトの容量切迫と、サイト・コンテンツの整理について
１）各団体ＨＰのコンテンツ改訂（独立化について）

　　　・各団体用メールアドレスの運用方法（スパムメール対策）

　　　・今後は各団体ＨＰ担当責任者は守秘義務誓約（内容添付）後、剣連サイトへ
　　　　直接アクセスし、各団体用コンテンツの更新を可能とする。

　　　・挨拶ができる／人の話が聞ける／返事ができる／大きな声がだせる／
　　　　その場で直せる／等、具体的にはそのような子供を望み、育てたい。
　　　・事務局へ打診し、剣連のＨＰへ掲載し、各団体ＨＰでも協調を図る
　④　「用具整備」コンテンツの役割分担

　　　・定期的な記事更新は、前回取り決めた添付の分担表に記載の通り運用する。
　③　剣連コンテンツ「少年育成」のについて
　　　・剣連の４つのテーマの内、コンテンツの弱い「少年育成」の強化を図る。
　　　・保護者や指導者は子供に何を望み、具体的にどう指導するかをＨＰへ明示

　　　・個人情報保護方針（添付）の確認、別途運用細則を策定（原案作成次回迄）。
　②　ＨＰの改訂（定期改訂の役割分担再確認）

　①　個人情報保護

　④　「用具整備」コンテンツの役割分担

３）その他
１）070630運営委員会検討課題（Excel）

　①　目的：広報関係（ＨＰ運用含む）の適正な活動と運用の維持管理
　②　役割：市報等への募集広告の掲載、ＨＰの作成、運用、改善保守、サイト管理

２）活動内容と役割分担

１）広報運営委員会の見直し事項

　②　ＨＰの改訂（定期改訂の役割分担再確認）
　③　剣連コンテンツ「少年育成」のについて

　⑤　各団体ＨＰのサイト運用について

　①　個人情報保護

２）個人情報保護方針(H181210PrivateSecurity.pdf)
３）剣連ＨＰ定期更新役割分担（Excel）
４）用具整備役割分担（Excel）
５）守秘義務誓約書（SecurityVow.pdf）

　③　活動内容：運営委員会（四半期毎に１回開催）にて運用管理

H19.7.2広報運営委員会報告
平成19年6月30日 １４：００～１７：００

７．課題事項

４）剣連サイトの容量切迫と、サイト・コンテンツの整理について

小沼
　有限会社アクアス事務所会議室

５．添付資料

小沼秀行、生方　篤、箕輪美香（以上中央剣道会）、西原時照（以上染地剣道会）、
藤木洋司（深大寺剣道会）、以上全５名（欠：本岡俊夫，長嶺絢子，横瀬由子）
１）広報運営委員会の見直し事項
２）活動内容と役割分担

４．会合内容



剣連ＨＰ「運営委員会」の検討課題について

下記の課題について、概要の理解と役割分担を決める

１．「広報運営委員会」の目的、役割、運用等
　１）目的：広報関係（ＨＰ運用含む）の適正な活動、及び運用を維持管理する
　２）役割：市報等へ募集広告の掲載、ＨＰの作成、編集、サイト運用
　３）運用：運営委員会（四半期に１回開催）にて運用管理

２．活動内容
　１）「個人情報保護方針」に基く運用･････････････････
　２）ＨＰの運用（新規）
　　①Toppage：剣道初心者向けコンテンツ･･････････････
　　②Toppage：剣道再開者向けコンテンツ･･････････････
　　③活動報告：特集行事（立切誓願試合）･････････････
　　④利用支援：用具整備コンテンツ･･･････････････････
　３）ＨＰの運用（既存）

３．コンテンツの改訂
　１）随時改訂コンテンツ
　　①Toppage：予定速報，結果速報････････････････････
　　②予定速報：記事掲載　･･･････････････････････････
　　③生涯剣道：記事依頼　･･･････････････････････････
　　④結果速報：記事掲載　･･･････････････････････････
　　⑤利用支援：変更履歴　･･･････････････････････････

　２）定期改訂コンテンツ（月次）
　　①活動予定＞会議予定
　　②活動結果＞会議報告
　　③活動報告：特集記事

　３）定期改訂コンテンツ（期末次）
　　①剣連概要：組織概要＞組織図
　　②活動予定：行事予定，体協行事，会議予定
　　③活動報告：事業報告

　４）掲示板及びメールの迷惑対応
　　①意見交換：切磋琢磨掲示板（wforum.cgi，RelayPage）
　　②意見交換：親睦向上掲示板（yybbs.cgi，RelayPage）
　　③利用支援：連絡問合せ（mail1/mail.cgi）

４．広告掲載（Affiriate）について（試行）

５．BLOG頁の検討（試行版）
　・「生涯剣道」記事掲載先生のBLOG
　　（山川先生／堀江先生／藤田先生／・・・）

６．ＨＰ改訂要領の作成････････････････････････････
　
７．その他（以下の項目は整備目的で事後に記載したものです）
　　①少年育成コンテンツ強化について
　　②コンテンツ作成の分担整備について
　　③各団体用ＨＰの独立運用について
　　④各団体ＨＰ責任者によるサイト直接改訂と守秘義務誓約について
　　⑤剣連メールアドレスの発行と運用について
　　⑥剣連サイトの容量制限逼迫状況とコンテンツ整理について

H19.6.30



調布市剣道連盟における個人情報保護に関する方針

　調布市剣道連盟（以下「連盟」という）および加盟団体（以下、連盟と加盟団体を総称して「連盟組織」という）は、個人情報の重要性を認識し、

　個人情報保護法、及び全日本剣道連盟・個人情報保護方針に基づき、個人情報保護に関する方針を定め、これを遵守します。

１．個人情報の取得

・ 個人情報の取得は、利用目的を明らかにして適正・公正な方法で行います。

２．個人情報の利用

・ 個人情報の利用は、利用目的の範囲内で適正に行います。

・ 利用目的の範囲を超えて利用する場合は、事前に本人の同意を得ることとします。

・ 個人情報を必要の都度目的に合わせて公表する場合があります。

（審査合格者や試合入賞者の表彰等で剣連ＨＰへ掲載する場合は、所属団体名、氏名、写真等を合わせて公開する場合があります。）

但し、公開に同意されない場合は、年度毎にその旨を申請して頂きます。

個人情報の公開に同意されない場合は、ＨＰへの掲載は割愛するか若しくは所属団体名及び姓のみ掲載とします。

 

３．個人情報の第三者提供

・ 法令ならびに取扱いの委託の場合を除き、原則として個人情報の第三者への提供をしません。

４．個人情報の管理

・ 個人情報は利用目的の達成に必要な範囲内で、正確・最新の状態で安全に管理します。

・ 個人情報の不正なアクセス、漏洩、盗み見、改ざん、破壊、紛失等を防ぐため、必要かつ適切な安全管理対策を講じます。

・ 個人情報を委託する場合は個人情報の安全管理が図られるよう適切に監督します。

５．個人情報の開示、修正

・ 個人情報によって識別される特定の個人（以下、本人という）から、本人の個人情報について開示、修正等を求められた場合は、

    連盟組織が管理する個人情報を調査して内容を確認し、その求めが妥当であると判断した場合には、速やかに対応します。

６．連盟組織の体制

・ 連盟組織は、個人情報の保護に関する安全管理体制を構築し、連盟組織の役員、管理者、会員や保護者、委託先などの関係者に

 周知徹底します。また、これらにより個人情報の保護を実践します。

    

７．保有個人情報の問合せについて

・ 連盟組織は、個人情報に関する問合せの窓口を事務局とし、問合せがあった場合には誠実に対応し、必要な措置を講じます。

    

８．方針各条項の運用について

・ 方針各条項の運用については、別途細則を定めて運用します。

平成１８年　４月２３日　調布市剣道連盟(同日総会承認済)

平成１８年１２月１０日　調布市剣道連盟(同日理事会承認済)



ＨＰの定期更新役割分担表（Ｈ19年度分）

Ｌ１ Ｌ２Ｌ３ 構成企画 記事作成 図・写真等 調整作業 サイト更新
会議予定

会議報告

体協幹事会報告

運営委員会報告

成少年剣道大会

近藤勇杯争奪少年剣道大会

市民体育祭剣道大会

市民駅伝競走大会

百面立切誓願試合

組織概要

組織図

行事予定

4月－3月行事予定

体協行事

会議予定

事業報告

3月末日迄

大会終了後
２Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

毎年４月
総会前日迄

毎年４月
総会前日迄

－

大会終了後
２Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

－
会議終了後
１Ｗ以内

更新
ｻｲｸﾙ

－

ＨＰコンテンツ項目
No.

担当
（団体）

「剣連ＨＰ」定期更新役割分担・活動予定（日程）

－
会議終了後
１Ｗ以内

－
会議終了後
１Ｗ以内

－
会議終了後
１Ｗ以内

1 小沼 月次

月次/
四半
期次

行事
予定

活動
報告

2
小沼⇒
本岡

3
本岡

(聖武会)
大会開始前
１Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

年次
特集
記事

大会終了後
１Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

4
大会開始前
１Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

年次
特集
記事

大会終了後
１Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

大会開始前
１Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

大会開始前
１Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

5 年次

年次

特集
記事

特集
記事

6

7
生方

(中央会)
大会開始前
１Ｗ以内

大会終了後
１Ｗ以内

年次
特集
記事

－
4月1日及び
総会終了後
１Ｗ以内

8
小沼⇒
生方

－
総会開催前
１Ｗ以内

期次
剣連
概要

大会終了後
１Ｗ以内

大会終了後
２Ｗ以内

総会開催前
１Ｗ以内

総会終了後
２日以内

－ 3月20日迄

雛形作成
２月度

剣連理事会
前日迄

3月20日迄

－
4月1日及び
総会終了後
１Ｗ以内

9
藤木
本岡
小沼

期次

期次

活動
予定

事業
報告

10 小沼



用具整備コンテンツのカテゴリと役割分担表

Ｌ１ Ｌ２Ｌ３ 用具説明 整備手順 図・写真等 推敲･調整 サイト更新
竹刀 構造・規格

仕込み

手入れ

修理の仕方

留意点

面 構造・規格

付け方

手入れ

仕舞い方

面紐を短くする

小手 構造・規格

付け方

手入れ

仕舞い方

小手紐の長さ調節

胴 構造・規格

付け方

手入れ

仕舞い方

垂 構造・規格

付け方

手入れ

仕舞い方

道着 構造・規格

着方

洗い方

畳み方

袴 構造・規格

はき方

洗い方

畳み方

手拭い

面手拭いの被り方（初級）

面手拭いの付け方１

面手拭いの付け方２

収納 防具袋

収納法

剣道豆知識

9 西原

10

－ 10月1日9月8日

8 生方

7 小沼 8月18日 9月1日

－ 10月1日

5 藤木

9月8日6 小沼 8月18日 9月1日

4 藤木

3 箕輪

1 小沼 9月8日

2 箕輪

8月18日 9月1日

コンテンツ項目
No. 担当

「用具整備」原案作成役割分担・活動予定（日程）更新
ｻｲｸﾙ

－ － 10月1日

－

－

－

－

随時

－

－

－

－



守秘義務誓約書

　私、ＸＸＸＸＸ（以下「甲」という）は、調布市剣道連盟（以下「乙」という）が発行する広報のコンテンツ制作・保守
に関し、下記事項を確認し、守秘義務についてここに誓約いたします。

第一条（秘密保持対象）

　甲は乙から提供された乙の機密情報、個人情報、サイト管理上の機密事項、ならびに口頭で開示された乙の機密情報を
秘密保持の対象として、第三者には一切開示、漏洩、または提供してはならない。

第二条 （資料の管理）

　甲が乙から提供された資料および情報については、甲において適切に管理し取り扱い、複製等あるいは第三者に貸与、
譲渡等してはならない。また、乙からの返却もしくは破棄の要請がある場合、甲はそれに従うこととする。

第三条（業務の再委託）

　甲が乙から委託された業務を、再委託することは原則として禁止する。但し、特別な事情により、乙の承諾の元に第三者に
再委託する場合は、甲が第三者の秘密保持について責任を持つこととする。

第四条（知的財産権の帰属）

　甲が乙からの依頼で制作・保守した剣連サイト上のコンテンツ、及びこの著作権は、全て乙に帰属するものとする。

第五条（協議解決）

　本誓約書に定めのない事項について疑義が生じた場合は、甲・乙信義に従い協議の上、別途これを定めるものとする。

第六条（有効期間）

　本誓約書の有効期間は下記の誓約日より発効し、誓約の対象とする個人情報や機密情報を保有する期間、又は甲が発行する
広報の廃止に伴い、秘密保持対象の情報が適切に廃棄されるまでの間有効とする。

第七条（誓約有効期間終了後の措置）

　本誓約書が期間満了、または解約後においても第一条、第四条は、なお有効に存続するものとする。

本誓約書の成立を証するため、本書２通を作成し、甲乙記名捺印のうえ、各一通を保有する。

誓約日　：　平成１７年　Ｍ月　Ｎ日

（甲） 所属団体名　：　ＸＸＸＸＸＸＸＸＸ
誓約者氏名　：　ＸＸＸＸＸＸ

  誓約者住所　：　ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ

（乙） 調布市剣道連盟
会長　：　鱒澤　仁

住所　：　調布市深大寺北町 ５－２７－３


